GRANTOVA AGENTURA UNIVERZITY KARLOVY
(GA UK)

Privodce (nejen) prvnimi kroky pfi reseni projektu na MFF UK



PRVNIi POMOC

@ Nebudete-li si s nécim védét rady, podivejte se na fakultni stranku GA UK,

univerzitni stranku nebo zalistujte ve FAQ sekci.

DRUHA POMOC

@ Nebudete-li si s néc¢im védét rady, obratte se na sekretarku vaseho pracovisté,

pripadné vaseho vedouciho ¢i tajemnika pracovisté. S dalSimi otazkami se
potom obracejte na fakultni koordinatorku.

KONTAKTNI 0SOBY NA MATEMATICKO-FYZIKALNI FAKULTE

# Fakultni koordinator: Marie Kfizkova (951 551 681, marie.krizkova@matfyz.cuni.cz)

# Pracovni cesty: Daniela Jir (HO) (951 551 294, daniela.jiru@matfyz.cuni.cz)

# WWW GAUK MFF UK: https://www.mff.cuni.cz/cs/ogap/gauk

# WWW GAUK UK: https://cuni.cz/UK-9291.html

# WWW S FORMULARI: https://www.mff.cuni.cz/cs/studenti/formulare

https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/formulare

# NAVODY: https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/pro-zamestnance/navody

KONTAKTNi OSOBY NA PRACOVISTICH

Fyzikalni sekce

101.
102.
103.
104.
105.
106.
107.
109.

Astronomicky tstav UK — Martina Stépankova; martina.stepankova@matfyz.cuni.cz
Fyzikdlni istav UK — Hana Kucerova; hana.kucerova@mff.cuni.cz

Kabinet vyuky obecné fyziky — Bc. Dagmar Drahnd; dagmar.drahna@matfyz.cuni.cz
Katedra didaktiky fyziky — Helena Sulcové; Helena.Sulcova@mff.cuni.cz

Katedra fyziky povrchi a plazmatu - Ing. Petra Jindrova; Petra.Jindrova@mff.cuni.cz
Katedra fyziky materialt — Bc. Eva Chrpovad; Eva.Chrpova@mff.cuni.cz

Katedra fyziky nizkych teplot — Jarmila Mautskova; Jarmila.Mautskova@mff.cuni.cz
Katedra fyziky kondenzovanych latek — Mgr. Katefina MikSova;

miksova@mag.mff.cuni.cz

110.

Katedra makromolekularni fyziky — Marcela Buryova; kmf@kmf.troja.mff.cuni.cz
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111. Katedra geofyziky — tajemnik katedry prof. RNDr. FrantiSek Gallovi¢, Ph.D;
Frantisek.Gallovic@mff.cuni.cz

113. Katedra chemickeé fyziky a optiky — Markéta Kfizova; marketa.krizova@mff.cuni.cz
114. Ustav &asticové a jaderné fyziky — Marie Navréatilova; Marie.Navratilova@mff.cuni.cz
115. Katedra fyziky atmosféry — tajemnik katedry doc. Mgr. Jifi MikSovsky, Ph.D.;
Jiri.Miksovsky@mff.cuni.cz

116. Ustav teoretické fyziky — Bc. Lenka Knotkova; lenka.knotkova@utf.mff.cuni.cz

Informaticka sekce

201. Katedra softwaru a vyuky informatiky — Mgr. Radmila Hacklova;
hacklova@sisal.mff.cuni.cz , Katefina Hegrova — hegrova@ksvi.mff.cuni.cz

202. Katedra aplikované matematiky — Petra Pfihodova; Petra.Prihodova@mff.cuni.cz
203. Katedra distribuovanych a spolehlivych systém(l — Petra Novotn4;
novotna@d3s.mff.cuni.cz

204. Katedra softwarového inzenyrstvi — Eva Mladkova; eva.mladkova@matfyz.cuni.cz
205. Katedra teoretické informatiky a matematické logiky — Petra Novotna;
novotna@d3s.mff.cuni.cz

206. Stredisko informatické sité a laboratofi — Mgr. Radmila Hacklovg;
hacklova@sisal.mff.cuni.cz

207. Ustav formalni a aplikované lingvistiky — PhDr. Mgr. Iva Dougova,
dousova@ufal.mff.cuni.cz

208. Informaticky ustav Univerzity Karlovy — Petra MilStainova;
Petra.Milstainova@mff.cuni.cz

Matematicka sekce

301. Katedra algebry — Eva Rames$ova; Eva.Ramesova@mff.cuni.cz

302. Katedra didaktiky matematiky — Mgr. Alena Blazkova; Alena.Blazkova@mff.cuni.cz
303. Katedra matematické analyzy — Helena Pistékova; Helena.Pistekova@mff.cuni.cz
304. Katedra numerické matematiky — Hana Orosova; orosova@karlin.mff.cuni.cz

305. Katedra pravdépodobnosti a matematické statistiky — Ing. Luce Naxerova;
Lucie.Naxerova@mff.cuni.cz , Hana Jandova; Hana.Jandova@mff.cuni.cz

306. Matematicky ustav UK — Bc. Martina Kasparova; kasparova@karlin.mff.cuni.cz

GAUK MAM! CO DAL?

# UCET A PENIZE: Zkontrolovat si, zda mate v SIS (Studijni informaéni systém — pfistup
z hlavni webové stranky MFF - vpravo nahofe pod vyhleddvacem) zadano ¢éislo
bankovniho G¢tu a funkéni e-mail, aby vdm mohla chodit stipendia na ucet.

# VEDOUCI: Kontaktovat vedouciho a ujasnit si feSeni projektu i &erpani pridélenych
prostredk.

# SMLOUVA: Smlouvy s GA UK rozesilda OGAP (Oddéleni podpory grantli a projekt( -
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https://www.mff.cuni.cz/cs/ogap/gauk ) sekretarkdm kateder a ty vyzvou k podpisu,
podepsané zaslou zpét na OGAP.

CISLO UCTU GA UK: Hospodaiské oddéleni zalozi samostatny poducet v icetnim
systému MFF, kam budou deponovéany prostiedky poskytnuté na vas projekt. Uetni
zakazka tvofi Cislo ve formé Xxx-10/YYYYYY, kde Xxx upfesnuje cCislo vasSeho
pracovisté https://www.mff.cuni.cz/cs/fakulta/organizacni-struktura a Y specifikuje
vas projekt a je uvedeno ve smlouvé v Cl. 1, bodé 4.

PRACOVNI CESTY: Abyste mohli vykonavat zahraniéni pracovni cesty a mit hrazené
cestovni pojisténi, je nutné mit s MFF uzavieny pracovné-pravni vztah, nejlépe formou
Dohody o provedeni prace - DPP (netyka se téch doktorandq, ktefi jizZ maji uzavienou
s MFF pracovni smlouvu a pokud jim tato smlouva bude platit i v dobé zahrani¢ni
cesty). Tuto dohodu nelze platit z prostfedkd vaseho GAUK projektu, uzavird se z
prostfedk(l pracovisté na cdstku, kterou je nutné dohodnout s vedoucim tohoto
pracovisté (napf. 500 K& na 4 hodiny/rok, odviji se od minimalni mzdy, protoZe jde o
formalni akt). V Dohodé, v kolonce Ostatni ujednani, je nutné mit vétu ,v ramci dohody
se mohou uskutecnit zahrani¢ni pracovni cesty”. Formular dohody najdete na
strankach MFF vpravo nahore v zdlozce Formulare — Formulare pro vnitrofakultni
potfebu — Zameéstnanecké oddéleni — Dohoda o provedeni prace — odména za mésic
(je nutno se prihlasit pres CAS).

PODPISOVY VZOR: Dalsim krokem je vyhotoveni podpisového vzoru pro piikazce a
spravce vaseho uctu. Formular pro Podpisovy vzor najdete na strankach MFF vpravo
nahore v zalozce Formulare — Formulare pro vnitrofakultni potfebu — Hospodarské
oddéleni — Podpisové vzory osob povérenych k nakladani s verejnymi prostredky. Do
formulare vyplnite sebe jako pfikazce operace ¢. 1, odpovédnou osobu (Skolitel,
vedouci atp.) jako pfikazce operace ¢. 2, odpovédnou osobu podle svého uvazeni
(sekretarka, ¢len realizacéniho tymu) jako spravce rozpoctu €. 1 a 2. Po podpisu v§ech
uvedenych odeslete vyplnény podpisovy vzor (fakultni postou — zajisti sekretarka) i
odnesete na hospodarské oddéleni MFF k rukam pani Dagmar Janouskové nebo pani
Hany Podolské.

OBJEDNAVKY ANEB CIS A VERSO: Déle je nutné se sezndmit s centralizovanym
fakultnim informacnim systémem CIS - Verso, pres ktery budete pfipravovat
objedndvky na nakupy. Prihlasite se do néj pfes CIS (na hlavni webové strance MFF
vpravo nahofe pod vyhleddvacem). Na horni listé, v zdloZzce Sluzby feSitelim se
dostanete k prehledlim ¢erpani prostredk( vaseho projektu. Verso ma i dalsi funkce,
popsané nize (zadanky, likvidaéni listy).

MZDY, POJISTNE A STIPENDIA

OBECNE INFO:
V kalendarnim roce Ize celkem jedné osobé z prostredkl vsech projektd GA UK poskytnout

o formou mzdovych prostredk(l a ostatnich osobnich néklad( nejvyse 40 000 K¢;

e formou stipendii nejvyse 100 000 K¢;

e kombinaci mzdovych prostfedk( a ostatnich osobnich naklad( nebo stipendii nejvyse
100 000 K¢.
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MZDA

Mzda je urCena pro spoluresitele-zaméstnance, coz je typicky vas Skolitel. Vyplaci se formou
odmény. Formular Navrh mimoradnych odmén najdete na hlavni webové strance MFF (vpravo
nahofe) — Formuldfe — Formulafe pro vnitrofakultni potfebu - Zaméstnanecké oddéleni -
Navrh mimoradnych odmén. Vyplnite osobni ¢islo zaméstnance (zjistite u sekretarky katedry)
jméno a castku odmeény. Zdroj uhrady je Cislo uctu vaseho projektu. Navrh podepiSete jako
prikazce operace, po podpisu vedoucim pracovisté a prodékanem si udélate kopii a odeslete
(fakultni pos$tou - zajisti sekretarka) ¢i odnesete na zaméstnanecké oddéleni MFF.

ODVODY?! Pozor v rozpisu prostiedki ve smlouvé je odména pro
vedouciho/skolitele/spoluresitele-zaméstnance uvedena vcCetné zakonnych
odvodd, je proto potfeba uvést jen ¢astku bez odvodi. Vypocet odvodu je 35,3 %
z navrhované odmeény (24,8 % soc. pojisténi, 9 % zdrav. pojisténi, 1,5 % soc. fond).

Je tfeba pocitat s malym navy$enim ¢erpané mzdy (pouze pokud je vyplacena za obdobi I-1X)
z dlivodu Uhrady nahrad za dovolenou.

STIPENDIUM:

Stipendium zadate ve svém Uc¢tu v SIS v modulu Stipendia. M(iZete zadat celou ¢éstku
najednou. Po zadani a potvrzeni ¢astky a zdroje uhrady je pozadavek odeslan na studijni
oddéleni, které zajisti vyplatu stipendia na vas ucet. Pokud zadavate stipendium pro
spoluresitele, vyberete ho pomoci zalozky Zadat nové. Dalsi postup je stejny. Stipendium muize
zadat i kdokoliv jiny stejnym postupem, jen potom pfibude krok, kdy vy schvalujete ve svém
profilu odeslani na studijni oddéleni (zdloZzka Schvalovani v horni listé modulu Stipendia, pfijde
notifikace mailem). Pro zaddni stipendia se musite prfepnout do jiného Uctu, nez je Vas studijni.
Bézné je uveden po pfihlaseni napravo nahofe, napf. jako Neakademicky pracovnik.

SPOLURESITEL ODVEDLE:

Pokud chcete vyplatit stipendium studentovi z jiné fakulty UK, poslete na OGAP pani Kfizkové
email s nasledujicimi informacemi: nazev fakulty, jméno a UKCO studenta, &astku k vyplaceni.
Ta pfipravi smlouvu pro pfevod mezi fakultami a vSe zajisti.

OSTATNI NEINVESTICNi NAKLADY - do 10 000 Ké&

Jednd se o drobné ndkupy (knihy, drobné PC pfislusenstvi, postery, atp.), ale v odivodnénych
a naplanovanych pfipadech muze jit i o nakupy vétsi. Pro oboji plati nasledujici — ndkup
mUzete provést sami, a to:

1. platbou v hotovosti (v pfipadé platby kartou je nutny vypis z Gétu, kde je vidét odepsana
¢dstka z vaseho UGétu).

K vyaétovani vyuzijete formuldf Vyactovani (drobného vydani bez zélohy, stalé zélohy,
mimoradné zdlohy), ktery naleznete na strankdch MFF (vpravo nahofe): Formulare -
Formulare pro vnitrofakultni potfebu — Hospodarské oddéleni. Ve formulafi se nejdfive
sezndmite s Navodem (5. list excelovské tabulky), ktery vas provede zplsobem vyplnéni
formulare. Vyplnény formular pro HO vytisknete, podepiSete, udélate si kopii a s prilozenymi
uctenkami zaslete interni postou na HO.
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Pokud spolupracujete se sekretarkou, donesete ji doklad o zaplaceni a vyplnite vyudctovani
spole¢né. HO po kontrole vyuctovani vam vyplati ¢astku v hotovosti do pokladny a vyzve vas
k vyzvednuti ¢astky.

2. Platbou na fakturu - viz nize.

OSTATNI NEINVESTICNi NAKLADY - nad 10 000 Ké

Provadi se formou platby na fakturu. Pfed zakoupenim vybraného zbozi je potfeba zalozit
v systému Verso Zadanku (vybrat v li§té nahofe) Zadanka — Novy zaznam - Hlavicka -
Dodavatel (vybrat, pokud neni uvedeny, napsat na HO pani Katefiné Randové,
Katerina.Randova@matfyz.cuni.cz ) — Polozkovy rozpis (uvedena ¢astka nemusi byt presna,
jde hlavné o sparovani objedndvky a platby pro potfeby Ucéetnictvi) — Zdroje (vyberete uvedeny
projekt GAUK) a date Ulozit zaznam a Predat ke schvéleni. Zadanku elektronicky schvaluji
prikazce a spravce uctu podle nastaveného podpisového vzoru. Po jejim schvaleni systém
vygeneruje oc¢islovanou objednavku. Nyni mizete zbozi objednat, do pozadavku na vystaveni
faktury uvést ¢islo nasi objednavky. Vétsina dodavatelll vyZzaduje platbu pfedem. ZasSlete proto
pozadavek na platbu (typicky zalohovd faktura) na e-mailovou adresu
podatelna@dekanat.mff.cuni.cz. MiiZete taktéz pozadat o asistenci Vasi sekretarku.

Pozadavek na provedeni platby MUSI obsahovat &islo interni (nasi) objednavky. Pred
zaplacenim dostanete vyzvani ke schvaleni likvida¢niho listu, na jehoz zakladé bude vase
platba zasldna dodavateli (stejny postup, jako pfi schvalovani Zzadanky). Pak uz jen ¢ekate na
reakci dodavatele. Po dokonceni celé transakce dodate HO konec¢ny darovy doklad k zalohové
platbé. Tato faze odpada, dostanete-li zbozi rovnou i s kone¢nou fakturou. S takovou fakturou
podniknete to samé, co se zalohovou fakturou, predate ji HO.

V pfipadé nakupu ze zahrani¢i je mozné pouzit fakultni platebni kartu. Disponuje ji vétSina
sekretarek, pripadné vedouci pracovisté. Pri platbé kartou neni nutné predem vystavovat
Zadanku. Drzitel karty po provedeni platby (ne hned) dostane bankovni vypis, ke kterému pfilozi
doklad a ,kosilku“, ve které se vyplnuje, z jakého zdroje a k jakému ucelu byl nakup proveden.
Tato souprava se odesSle na HO. Tady se nebudu rozepisovat, v pfipadé€, ze budete platit
fakultni kartou, provede vas touto transakci drzitel karty.

VYPOCETNI TECHNIKA

Pfi ndkupu vypocetni techniky je potfeba postupovat specialnim zplisobem. Je dllezité
rozliSovat zbozi, které nepatfi do ICT potieb zahrnutych do DNS, jedna se zejména o zdroje,
baterie, nabijecky, sitové kabely kromé USB kabeld, veskery software (oznacovany jako baliky
programi), kromé OS, které jsou zakonnou soucéasti PC, notebookl apod., audiovizualni
technika (napf. sluchatka, mikrofony apod.).

V tomto pfipadé si zalozite Zadanku v systému Verso a postupujete zplisobem uvedenym vyse
(ndkupem v hotovosti nebo na fakturu).
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Nakup formou ICT

Na nakup ICT ma fakulta uzavienou Ramcovou smlouvu. Sortiment patfici do této smlouvy
najdete zde https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-
dekana/opatreni-dekana-c-9-2021 (odkaz dole, Volna pfiloha ¢. 1, seznam platny od
27.4.2023). Je tieba vyplnit opét Zadanku v systému Verso (vybrat v li§té nahofe) Zadanka -
Novy zaznam - ICT ramcova smlouva — Hlavicka — Dodavatel (B2C, s.r.o., smlouva P23005)
— Polozkovy rozpis (ceny véetné DPH) — Zdroje (vyberete uvedeny projekt GAUK) a date Ulozit
zaznam — Predat ke schvaleni.

Jako administrator komodity je pfidana pani Anna Maskarova ze Spravniho odd. fakulty;
(anna.maskarova@matfyz.cuni.cz ), ktera po schvalovacim procesu (pfikazcem i spravcem)
odesle objedndvku dodavateli. Cely nakup by mél byt vyfizeny do 5 pracovnich dnu.

Nakup formou DNS

Pokud si nevyberete z nabidky, je potfeba vypsat nakup formou DNS. Je tfeba vyplnit opét
7adanku v systému Verso (vybrat v li§t& nahofe) Zadanka — Novy zdznam - Dynamicky
nakupni systém — Hlavicka — Dodavatel (nevypliovat, bude probihat soutéz) — PoloZkovy
rozpis (ceny veéetné DPH), rozpis s podrobnou specifikaci — Zdroje (vyberete uvedeny projekt
GA UK) a date Ulozit zaznam — Predat ke schvéleni.

Jako administrator komodity je pfidana pani Anna Maskarova ze Spravniho odd. fakulty;
(anna.maskarova@matfyz.cuni.cz), kterda bude po schvalovacim procesu (pfikazcem i
spravcem) posunovat stav vyfizeni az do uzavieni smlouvy (pfiprava soutéze, zahdjeni
soutéze, uzavirani smlouvy, ukonceni soutéZe). Poté zadd ndzev dodavatele a zaznam
Zadanky/objednavky je dokoncen a pfipraven pro HO k pfijeti faktury. Nakup trvd 5-6 tydn.

POCITAC?! Pozor, z GAUKu si nelze koupit vSe co si usmyslite. Mezi &asto
poptavané patfi pocitaCe, které Ize pofidit jen v opodstatnénych pfipadech. Bud je
mate schvalené ve vasem vyhledu na dalsi rok, nebo mulzete zkusit zafidit si
souhlas s nakupem skrze GAUK oddéleni. V tomto pripadé kontaktujte fakultniho
koordinatora.

KANCELARSKE POTREBY

Nakupuji se u vysoutézené firmy Mefisto https://www.mefisto2000.cz/). Nakup zajisti
sekretarka pracovisté, ktera ma prihlasovaci udaje.

CESTOVNE

Jedna se o jizdni doklady v¢etné letenek, konferenéni poplatky, platby za ubytovani, stravné.
DiilleZité je VCAS zalozit cestovni pfikaz (CP). Pokud si CP budete vyplfiovat sami, zaloZite si
ho ve svém profilu v SIS (funkce v profilu Zaméstnanec) v modulu Evidence sluzebnich cest -
Novy cestovni pfikaz. Po vyplnéni v§ech povinnych poloZek (zdroj thrady je ¢islo popsané v
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Uvodu) pozadate o schvdleni vyjezdu tladitkem ,PoZadat o schvéleni”. Nasledné probéhne
kolecko elektronického schvalovani (pfikazce a spravce Gc¢tu a vedouci pracovisté), na jehoz
konci vas Céekd jesté jeden Ukol - Pfijmout vyslani. Poté pani Jirh zHO
daniela.jiru@matfyz.cuni.cz ; tel. 95155 1294 automaticky vystavi cestovniho pojisténi
(nezapomeirite oznadéit ,zaslat pojisténi emailem”).

Potfebné vydaje mizete hradit bud pfedem za pouziti fakultni platebni karty. Disponuje ji
vétSina sekretarek, pripadné vedouci pracovisté. Pfi platbé kartou neni nutné predem
vystavovat zadanku. Drzitel karty po provedeni platby (ne hned) dostane bankovni vypis, ke
kterému prilozi doklad a ,kosilku®, ve které se vyplnuje, z jakého zdroje a k jakému Gcelu byl
nakup proveden. Tato souprava se odeSle na HO. Tady se nebudu rozepisovat, v pfipadé, ze
budete platit fakultni kartou, provede vas touto transakci drzitel karty.

Nebo si mizete letenku, ubytovani a nutné vedlejsi vydaje (visa poplatky, konferenéni poplatky)
zaplatit ze svych vlastnich prostfedkl a po navratu z cesty si tyto ndklady dat do vyuaétovani
cestovniho pfikazu. Pokud nemate dostatek vlastnich prostfedkl, mizete si pfed cestou
pozdadat o zalohu na cestu. Zalohu miZete dostat bud v K&, nebo v cizi méné. Zalohu je tfeba
zapsat do formulare cestovniho pfikazu, nechat na HO u pani Jir( zaregistrovat, poté vam bude
vydana v pokladné. Zalohy se na UGéet posilaji jen vyjimecné v odlvodnénych pfipadech.

VYUCTOVANI:

Vyuctovani provadite co nejdfive po navratu (nejpozdéji do 1 mésice) rovnéz v modulu
Evidence sluzebnich cest. U konkrétniho CP vyplnite pozadované udaje, pridate doklady o
zaplaceni naklad(, vzniklych pfi cesté. V pfipadé platby soukromou kartou dodate ke véem
platbam vypisy z uctu s odepsanymi ¢astkami, na kterych bude vidét jak Castka v cizi méné,
tak i v KE. Do nakladi mizete dét i uctenky za MHD atp.

STRAVNE:

Samostatnou kapitolu tvofi stravné - uctenky za jidlo dokladat nemusite, stravné se vypocitava
podle vyhlasky Ministerstva financi, ktera obsahuje pausaly stravného pro jednotlivé zemé. K
cestovnimu pfikazu pfiloZite pocet jidel, kterd vam byla poskytnuta v rdmci cesty (hotelové
snidané, obédy ¢i vecere na konferenci — rozhodné nemusi byt detailni!), HO potom dopocita
castku stravného, ktera vam nalezi, a ta vam bude zaslana v ramci vyuctovani s ostatnimi
vydaji na vas ucet. Bohuzel neni mozné se stravného uplné zieknout, i pfi poskytnuti
kompletniho stravovani mate narok na malou Castku, je tfeba s tim pocitat pfi planovani
pobytovych nakladd.

VyplInéné vyuctovani podepisete jako uctovatel a nechate podepsat vedoucimu pracovisté.
Poté ho odeslete (fakultni postou — zajisti sekretarka) ¢i odnesete na HO, tam ho zpracuje pani
Jird a penize vdm zasle na vas Ucet. Na pani Jirt se také obracejte se vSemi otazkami ohledné
cest, velmi ochotné vam je zodpovi.

DOPLNKOVE NAKLADY

Jedna se o rezijni naklady, které si fakulta strhne automaticky. Uvidite je v CISu a neni s nimi
tedy zapotrebi dale pocitat.
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Je Zadouci vycerpat celou pridélenou ¢astku dotace — cerpat priibézné a
nenechavat nakupy na konec roku!

V pripadé malého precerpani pridélené ¢astky je potfeba se domluvit s vedoucim pracovisté
a za pomoci sekretarky oducétovat precerpanou ¢astku na provozni Uéet pracovisté (bézné se
to takto déla).

Kdy nelze finanéni prostredky ¢erpat (nijak s nimi nakladat) - pokud aktualné nejste
student:

e tato situace nastane v letnich mésicich pfi pfechodu z magisterského do
doktorského studia (po zapsani do doktorského studia — typicky 1. fijna — projekt
normalné pokracuje);

e tato situace nastane, kdyz radné ukoncite studium. Zajistéte, aby financni
prostfedky projektu byly vyCerpany pred ukoncenim studia. Zavérecna zprava se
pak podava v bézném terminu;

o pokud ukoncujete studium neocCekavané, kontaktujte okamzité OGAP.

@ Co nelze zahrnout do nakladu:

naklady, které bezprostfedné nesouviseji s feSenim projektu;

naklady, jejichz cena presahuje cenu v misté a ¢ase obvyklou;

pocitacové programy, které mliZze poskytnout fakulta;

vypocetni techniku v neodlivodnénych pripadech;

hardware nad 40 000,- K¢, software nad 60 000,- K¢ (i v pfipadé dil¢ich dokladd

na tutéz véc, véetné dopravy, bankovnich poplatkl atd.). Vypocetni techniku je

doporuéovdno Zzadat pouze v odlvodnénych pfipadech a pfiméfené vysi

(optimalné +/- 20 000, - K& dle skutecnych pozadavki  toho kterého védniho

oboru na vypocetni techniku, véetné program);

e ndaklady na telefon;

e naklady na odmény pro respondenty Ci na darky pro respondenty, naklady na
pohosténi. Respondenty neni mozno financovat formou odmén nebo dohod
(DPC a DPP), nebot v takovém pfipadé by tyto osoby podle pravidel MSMT
musely byt vedeny jako Clenové fes. kolektivu;

e tvorbu webovych stranek, pfipravu koncertl, vystav, konferenci a sympozii.

Vystavy lze uznat jako vystup GA UK, pouze pokud je vystupem téz odborny

katalog k vystavé (s citacemi a popisem badatelského postupu).

ZMENY V PROJEKTU
ZADOST 0 ZMENU PROJEKTU

Z4adosti se zasilaji k rukam predsedy Grantové rady UK prof. MUDr. Vladimira Komarka, CSc.,
Ovocny trh 560/5, 116 36 Praha 1 prostfednictvim OGAP. Pouzit mGzete formular Zadosti v
Ceském jazyce / request form (pro jiné druhy Zadosti muZzete tento formuldr upravit), ktery
zaslete naskenovany s Vasim podpisem na OGAP (marie.krizkova@matfyz.cuni.cz).
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ZADOST 0 ZMENU ROZPOCTU

Pfesuny mezi polozkami do 20 000 K¢ se nemusi hldsit. U pfesunl do osobnich nakladi je
hranice 10 000 KE. Zménu je nutné zaevidovat a okomentovat ve vyrocni / zavérecné zprave
a podminkou je dodrzeni vSech limit( dle pravidel GA UK.

Prevod nad timto limitem je podroben schvalenim GA UK. Navrh na zménu rozpoctu se podava
prostrednictvim OGAP.

ZADOST O ZMENU HLAVNIHO RESITELE

Z&dost musi obsahovat souhlas stavajiciho (plivodniho) i nové navrzeného hlavniho fesitele a
vedouciho projektu. Zadosti posuzuje GA UK individualné vzhledem ke konkrétnimu projektu,
nemusi byt vzdy schvaleny. K Zadosti je tfeba prilozit zivotopis navrhovaného hlavniho resitele.
Z4adost (neni zadny formular) se podavéa pires OGAP.

ZADOST 0 ZMENU VEDOUCIHO PROJEKTU

Zadost musi  obsahovat souhlas  stavajiciho (pivodniho)  inové  navrzeného
vedouciho projektu a ¢islo osoby navrhovaného vedouciho. K zadosti je tfeba prilozit Zivotopis
navrhovaného vedouciho. Zadost (neni zadny formular) se poddva pres OGAP.

ZMENA SPOLURESITELE

0 zménu spoluresitele se zadat nemusi. Informaci o zméné uvede hlavni fesitel do zadosti o
pokracovani projektu, nebo zavére¢né zpravy o ukonceni projektu. Nového spoluresitele vlozi
hlavni FeSitel do tymu pomoci Cisla osoby.

ZADOST O PRERUSENI PROJEKTU

Prerusit feSeni projektu GA UK Ize z nésledujicich divodu: matefskd a rodi¢ovska dovolen3;
dlouhodobé zdravotni divody. Pozadat Grantovou radu UK o preruseni feseni projektu je
mozné pouze na cely kalendarni rok, pfi pfipadném preruseni na dva roky je nutné zaslat
Zadost po roce znovu. Zadost (neni zadny formular) se podava pres OGAP.

ZADOST O PREDCASNE UKONCENI PROJEKTU

Z4da se ve vyjimecénych pfipadech. Zadost (neni Zadny formular) se podava pfes OGAP.

KONTAKTNi OSOBA NA FAKULTE:
Marie Kfizkova (951 551 681, marie.krizkova@matfyz.cuni.cz)

Oddéleni podpory projektl a grantd MFF UK
Ke Karlovu 3
12116 Praha 2
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Tento material pripravili ve spolupraci: M. Kfizkova, J. Hrabovsky, A. Yaghobova,
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V Praze dne 29. 5. 2023
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